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1$1$� B�����<��� ����	����� ��� ������������ ����������������� ���������
�������������� ���������������� ���	������ ���������������� ����	������
�������� ������������  !��"���"�#� ��������������#� ��������"�#�
������������������ �$%$�&��������'!()*+,�'������6 �����	����+� ������������
�� ������������� �� .����������� ��"����� ��� /0$1/$/21/� 3� /456.7�  ���
������������ �� 8����#�"�#� .��������,9� ���"����� !��������"�� 8������ ���
2:$2;$/214� 3521�  ��������	������ �����"�� ������������ �� ���<����������
��������������#� ������������� ��� ���������������� ����������� ��������
������������ 6� ����������� ��"���������9� ����������� ������������9�
����������� ������������,9� ���"����� !������������ ������������ �� ���"��
8����#�"�#� .��������� ��� 1;$2G$/215� 3;G;�  ��� �����	������ �����"��
������������ �� ���<���������� ��������������#� ������������� ���
���������������� ����������� ��������� ������������������ �����������,9� ��
������������� �� ��#�����<���� ������������� �����������������
����������������� ������������ �� ����������� ��<��� ����������� "� ������������
����������������� ��������� �� ������������ ���������������� ���	������
���������������� ����	������ �������� ������������  !��"���"�#�
��������������#� ��������"�#� ������������ ������ �$%$�&�������� '!()*+,�
'������ 6 � =����������+� ��� ���������������� ����������� ���������
������������������ �� �������� ������������ '��"���������9� ������������� ��
������������+$

1$/$� -����"�������9� ���������������9� ���"��<����� ��������#� ��	���
������<������ �� =������������� ���<����������� ��� ���������� ���"�����
��"����9� �� �� ���������� ���9� ������<�E��� ��� ����� �������� �������"�E� ���� ��
'���+� ��������"�E� ���� 6 � ��� ���������� ���"����� ��"����� �� '���+� ��������� ���
�"�������������E���������������E������$

1$5$� B�����<��� ����	����� ����������������� ��� ���� ���������� �� ��������
=�����������



1$;$� ���������������� ���������� ������������ ������<������ ��� ����#9�
����6������#� �� ������#1� ������� ��������� '������ ��������� ����������������
������������� ���������������������������������������������+$

D��� ���9� ����������E����� ���������� �������� �������� �����������9� �� ����
������ ����������E� ���� ��������� ��� ����� ��������� ������������������
�����������9� ��	��� ������������ ��������� ��� ������<��� ������A� ������
��"��������� ��������9� ����6�������� ��"��������� ��������9� ��������
��"��������� ��������� �� �������� ��"��������� ��������� '������� ��E������
=1>+?$

1$:$� ������������ ����������������� ��������� �� =������������
���<����������� �� ������������� �� "����������� �������� �����"��9� ���������
�������9� "������� ���������������� =�����6���������"��� ������������ ��
������������� �� ������������� ����������������� �����������������
�����������9� ��������������� ���� ����	������ ��� ���������� =������� ������� ��
�����	������� ��"������=�����������9� ����"	�� ������������� ������E�������#9�
�������6J"������������E� �����#9� ������������� ����������� �������#�
'��������������#� �������#+� ����������9� �����"���� "����������#9�
�����	�������� �����"������ ���������#� �� �������������#�������� '����"������
�������+$

������ �����	������ ������E� ������� ��� ������#� ���� ��������� �� ��E�
��������#� ��� �����"�����9� ��� ��"��������� �������� ��������� ��������#� ��
��#�����<��� ��"�������������� ��� ��������� ������������ ��������������#�
������������$

1$G$� ������<����� =������������ ���E����� ��������� �� ������������� ��
��������������$

-����� ��������������� '�������+� ������������ ��������"�� '����
�������������+� ������������ ���"����� ����"����� ���������� '�������+� ���
���������� �������� ���������� ������<�����$� ?��������� ���������������
'�������+� ������������ ��������"�� '���� �������������+� �����"������ ��
��"����������E� ������E� ��� ���������� ������<������ ���� �������� ��������
�������������E������#����������������'�������+$

7���������� ���� ��������� �� ���������� ��� ���������� �������������
������������� ���"����� ��"����$� �������� �� ����#� ��������������#� ����������
������� ������������� ��� ������� ���������������� ���������� ����� 	�� �������
��������"�9� ����<�E� ���������� ��������������� '�������+� �����"������ ��
������������� �� ��"�������� ���������� �"����� =�����������9�
�������������<����������"���������$

������"� ��������� �� ������������� ������������� ����	������ ��
���������"�#���������"�$

1$4$� ������<����9� ���������� ������������ ������#� �����
������������<���� "����9� ������������ ��� ������<�#� "���� ���"����� ����"����

�������� ���"�� ��������� ���� ������;�@��� <�� <�����""�"� ������	�����A� ����������@� ��� 	���<������ 	� ���� �
��	��� ��������� �(#9� 6#$
B� �������� ���"��������������� ������;�@���<��<�����""�"� ������	�����A� �"��;�@���������<��������������� �
������	����A� ����������@���� 	���<������ 	� �������	�������������(#9�6#$
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���������� '�������+� ��� ������� ������<���� ��������� ����9� ��� ��� �������� 51�
�������$

������<����9� ����<��� �"��������"��� �����	�������9� ������ �����
����������� ���"����� ����"����� ���������� '�������+� ��� ������<�#� "����
���������� ���������������������	�����������������#���"�����������	��$

-� ������� ��������<�#� ��"�������� �"��������"�#� �����	�������� �����9�
�������� ������������� ��� ������<�#� "���9� ����"���� ���������� '�������+�
����������"�����������������������<�#�"���$

-� ������� ����� �"��������"��� �����	�������� ��� ������ ��"�����������
�����9� �������� ������������� ��� ������<�#� "���9� ������<�#��� �����	���
����������� ��� =������������ �� �������<���� "����� ��� ������������� ���������
�����$

1$>$� F��"�� ��"�������� �"��������"�#� �����	�������� ����������������
���"�������"��������������#����$

-� ������� �������� ������<������ �� ������� ����������"���� ��������� ��
�������� ���E�	������ �����	������#� ����������� ��������� ��"�����
'�����"����+� �����"������ ��������������� ���������� ���"��� ��"��������
�"��������"�#� �����	�������� ���� �������� ��"������������� �������	������
���������������$

B�� ���������� ���"���� ��"����� ������ ���������#� ����������� �����"�
��"�������� �"��������"�E� �����	�������#$� O"�������������� ������ ����
��"�������� �"��������"�#� �����	�������� ��������� ����������� �� ���"�9�
�������������� �����"��� '�����������+� ��"�������� �"��������"�#�
�����	�������� ���������������"�����'�����"����+$

1$0$� 7�� ���������� �����������#9� ��������������E� =������9� ��"��������
������������� �"����� =�����������9� ������<��� ����	������ "� ������<�����
������������������������<������������������������ ����"����A

6����������M
6��������M
6���������������=�����������$
������"� ����������� "� ������<����� ���� ���������������� ����"�����

���������������� ���������� ��"������� ������������ �"���� =�����������$�
B���	����� ���������������� ����"����� ������������ ���"����� ��"����� ����
����"���������������'�������+$

1$12$� ��� ��������"��� ��"�������9� ����#���� �� ����� ����������������
������<��������	����������������������"��������"�#������"$

=������� �� ������"� ��������������� ������<����� =������������
�"��������"���� �����"�� ������������� ���������� ��"������� ������������
�"����=�����������$

::$� #�����������������@��������

/$1$� -� =���������������������������� ������<��� ����� ������E�������#� ��
������ ���� ������<�E��� ��� ����������� ��"���������9� ������������� ��
�����������������������A
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6� �������� ��"��������� ����9� �������� ��������"���� ����� '��������9�
���"�����"��� �������9� ���"��"���9� ������������� ������9� "���"�����+9�
���������������������������"�����������M

6� ����������� ���������E� ������ '"�������� ������9� "����������� ������9�
�����"����"������"��������������������$+M

6� ����������� ���"��"9� ��������������E� �������� ������� �� "�����������
�������� �����"��M

6� ����� "����������� ������� '���� ����E��������+9� ��������������<���
���������� ���� ��������������� ������� ������<�E��� �� �����������"����
�������"���9�������������������������#���������������M

6������������������������������<�E��$
������������ �� ����������� ���"��"�� ������������� ���������� ��"�������

�������������"����=�����������$
D��� ������<�E��� ��� ����������� ��������� ������������������

������������ �������� ������������� ���������������� �������� �������� '���"9�
���"�����"��� �������9� ������������� �������9� "�����������9� ��"���9� �������+9�
���������������� ������9� ����������� "��������� ����"��� '������+9� ���"��"�9� ��
��"	��������������������#�������������9����������������������������$

/$/$� !�"��������#� ��P��� ������#� ������"�� ������<������ ��� ��	���
����������� ������ :;� �"��������"�E� ������ �� ������9� �"������ ���� �����
���������#� �� ������������#� ������#� ������� ��� ��������� ��������������#�
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отличием» на экзаменационном листе инспектор обязан сделать пометку, 
соответственно: «Досрочная сдача», «Разница в учебном плане», «Перезачтено, 
номер приказа о перезачете, оценка», «Пересдача на диплом «с отличием»».

4.10. Экзаменационная карточка заполняется преподавателями по мере 
сдачи обучающимся зачетов и экзаменов, защит курсовых работ и практик. 
Выставленные оценки заверяются собственноручной подписью преподавателя.

Преподаватель в день проведения зачета или экзамена обязан:
заполнить экзаменационную карточку на каждого обучающегося, 

обязательно выставив оценку («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно», «зачтено», «не зачтено»). Если обучающийся не 
явился на зачет, экзамен, в графе «Оценка», преподаватель делает запись «Не 
явился»;

- заполнить зачетную книжку обучающегося в день зачета или экзамена.
Преподаватель не вправе принимать зачет, экзамен у обучающегося, не

имеющего зачетной книжки. В данном случае в экзаменационную карточку 
преподаватель вносит запись � ����	%&�� ��

В экзаменационной карточке не должно быть незаполненных строк.
4.11. Результаты сдачи зачета/экзамена инспектор курса в срок не позднее 

2 дней вносит в АСУ Вуза для учета нагрузки преподавателя.
В электронных отчетных документах инспектор указывает:

итоговое количество оценок ��������$�� �'���(�$�  
�)����������������$�� � �%����������������$�� ��������$�� � ��!������$*

- количество обучающихся, не явившихся на зачет, экзамен;
- количество обучающихся, не допущенных к зачету, экзамену.
Отчетные документы, созданные в подсистеме “Электронный журнал”

АСУ ВУЗа, хранятся только в электронном и неизменяемом виде в АСУ ВУЗа.
4.12. По итогам промежуточной аттестации экзаменационные карточки 

проверяются директором (заместителем директора) института, заверяются его 
подписью и хранятся в личных делах обучающихся.

В институтах (филиалах) право подписи всех документов, отражающих 
результаты освоения образовательной программы, определяет директор 
института (филиала) приказом.

4.13. Экзаменационный лист сдачи зачета, экзамена, защиты практик, 
защиты курсовой работы вне группы (далее -  экзаменационный лист) -  
формируется инспектором курса только в АСУ ВУЗа (лист А4), после ввода 
сведений о первичной сдаче обучающимся зачета, экзамена, защиты практики, 
защиты курсовой работы.

Также экзаменационный лист выдается обучающему при первичной сдаче 
экзамена, зачета, защиты практики, защиты курсовой работы, если 
обучающийся не явился на групповую сдачу.

Подписывается экзаменационный лист инспектором курса в момент 
выдачи документа.

Результаты сдачи академических задолженностей обучающимся вне 
группы проверяет директор (заместитель директора) института (филиала), 
заверяет своей подписью.
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5.2.3. Обучающийся обязан получить допуск к промежуточной аттестации 
до начала зачетно-экзаменационной сессии, как правило, у преподавателя, 
закрепленного за группой или любого другого преподавателя кафедры по 
решению заведующего кафедрой.

Ликвидация задолженности по модулям фиксируется в Индивидуальной 
ведомости сдачи модулей.

Выставление баллов в Индивидуальную ведомость производится в 
количестве, не меньшем отведенных баллов на модуль учебной дисциплины.

Запись о получении допуска к промежуточной аттестации вносит тот 
преподаватель, который последним принял задолженности по модулям, при 
условии, что в сумме обучающийся набрал не менее 40 баллов.

5.2.4. Получение допуска к промежуточной аттестации в период 
проведения сессии разрешены для обучающихся всех форм обучения.

5.2.5. Обучающиеся заочной формы обучения, не представившие 
контрольные работы в установленные сроки, не допускаются к зачету или 
экзамену по дисциплине.

Не представившие отчет по практике, не защитившие курсовую работу -  
считаются имеющими академическую(ие) задолженность(и).

5.2.6. Обучающиеся очной и очно-заочной форм обучения в сроки, 
установленные календарным учебным графиком, должны защитить в 
соответствии с учебным планом:

- отчет по практике;
- курсовую работу.
Обучающиеся, не защитившие курсовую работу и (или) отчет о практике в 

установленные сроки, считаются имеющими академическую(ие) 
задолженностей).

5.3. Подготовка и защита письменных работ (курсовой работы, 
контрольной работы) и отчета по практике

5.3.1. Обучающиеся всех форм обучения выполняют курсовые работы по 
дисциплинам, определенным учебным планом.

Перечень дисциплин, по которым возможно выполнение курсовой работы 
утверждается проректором по учебной и воспитательной работе.

Институты организуют учет выполнения курсовых работ в соответствии с 
планируемой нагрузкой по кафедрам.

5.3.2. С целью стимулирования научной работы обучающихся, а также в 
связи с проведением научных конференций в Университете в качестве 
исключения допускается выполнение и защита курсовой работы по 
дисциплине, ранее изученной на другом курсе и не предусмотренной для 
написания курсовой работы учебным планом, на основании заявления студента 
на имя проректора по учебной и воспитательной работе при соблюдении всех 
нижеперечисленных условий, а именно:

- по данной дисциплине ранее не выполнялась курсовая работа, либо, если 
выполнялась, обязательно изменение темы курсовой работы;
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По результатам защиты отчетов о практике в зачетно-экзаменационную 
ведомость выставляется оценка «зачтено».

5.3.11. В личное дело обучающегося подшивается рабочий график (план) 
проведения практики, характеристика с места прохождения практики и отзыв 
научного руководителя. Отчет о практике и дневник практики хранятся 
отдельно согласно номенклатуре дел института.

I$E$� .��"���������� ����������

5.4.1. Промежуточная аттестация имеет своей целью оценить работу 
обучающегося, в том числе самостоятельную, его знания и умения 
анализировать, обобщать и применять на практике теоретические знания, 
определить сформированность компетенций по завершению изучения 
дисциплины в семестре.

Промежуточная аттестация обучающихся обеспечивает оценку 
промежуточных и окончательных результатов обучения по дисциплинам 
(модулям) и прохождения практик (в том числе результатов выполнения 
курсовых работ).

5.4.2. Промежуточная аттестация осуществляется в форме зачетов и 
экзаменов по учебным дисциплинам.

5.4.3. Оценка знаний обучающегося предполагает учет его 
индивидуальных способностей, умения делать доказательные выводы и 
обобщения, степени усвоения и систематизации основного понятийного 
аппарата и знаний изучаемого курса. Оценивается как глубина знаний 
основных проблем предмета, так и умение использовать в ответе нормативный, 
практический материал из реальной жизни, активное участие в беседе.

5-	��$��!  - оценка выставляется, если обучающийся добросовестно, 
глубоко и прочно усвоил весь программный материал, исчерпывающе, 
последовательно, грамотно и логически стройно его излагает, не затрудняется с 
ответом при видоизменении задания, увязывает свой ответ с практикой, 
приводит аргументированные примеры, быстро принимает оптимальные 
решения по вопросу, свободно справляется с задачами и практическими 
заданиями, правильно обосновывает принятые решения, умеет самостоятельно 
обобщать и анализировать излагаемый материал, не допуская ошибок.

59���:�!  - оценка выставляется, если обучающимся дан полный и 
выстроенный в логической последовательности ответ на поставленный вопрос, 
грамотно и по существу изложен ответ, обучающийся может правильно 
применять теоретические положения и владеет необходимыми умениями и 
навыками при выполнении практических заданий, однако, были допущены 
неточности в ответе на вопрос, а именно в определении понятий, персоналий, 
дат принятия документов, на дополнительные вопросы были даны неполные 
или недостаточно аргументированные ответы.

53�����	����	�����!  - оценка выставляется, если обучающийся 
демонстрирует усвоение материала в основном, но дан неполный ответ на 
поставленный вопрос, при изложении теоретического материала допускает
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